PORTARIA N¢3 06 , DE 29 DE DEZEMBRO DE 2017

A COORDENADORA-GERAL DE ADMINISTRACAO, ORCAMENTO E FINANGCAS DA
FUNDACAO ALEXANDRE DE GUSMAO — FUNAG, no uso das atribuigdes que lhe sdo conferidas
pela Portaria n2 17, de 21 de fevereiro de 2017, publicada no Didrio Oficial da Unido do dia 22
de fevereiro de 2017, conforme previsto no Decreto n2 5.980, de 6 de dezembro de 2006, no
Decreto n2 8.911, de 22 de novembro de 2016, e no Regimento Interno da Fundagdo,
aprovado pela Portaria n? 9, de 9 de fevereiro de 2017, e

Considerando o Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015, que disp&e sobre o uso do
meio eletrénico para a realizagdo do processo administrativo no ambito dos érgdos e das
entidades da administracdo publica federal direta, autdrquica e fundacional,

Considerando o Acordo de Cooperagdo Técnica celebrado entre a Fundagdo Alexandre
de Gusmao e o Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo, com a finalidade de
disponibilizar o Sistema Eletrénico de Informagdes (SEI) para a realizagdo do processo
administrativo em meio eletrénico, resolve:

Art. 12 Instituir o Sistema Eletrénico de Informagdes (SEI) como sistema informatizado
oficial de gestdo de documentos e processos eletronicos da Fundagao Alexandre de Gusmao.

Art. 22 A partir da implantagdo do SEIl, aos usudrios do Sistema de Comunicagdo e
Protocolo (CPROD) ndo sera permitida a produgdo de novos documentos e processos nesse
sistema.

Art. 32 O SEI deve ser utilizado para produzir, editar, assinar, tramitar, receber e
concluir documentos e processos.

Art. 42 Documentos e processos em andamento recebidos ou ja existentes, em
suporte fisico, devem ser convertidos para meio digital pelas unidades nas quais se encontram
em andamento, conforme orienta¢es da Coordenagdo-Geral de Administragdao, Orcamento e
Finangas(CGAOF).

Paragrafo Unico. Apds digitalizados, documentos e processos devem ser inseridos,
autenticados e continuados no SEI, mantendo-se o Numero Unico de Protocolo (NUP) dos
processos.

Art. 52 O encerramento do processo em papel e a abertura do correspondente
processo eletrdnico devem ser realizados por meio do Termo de Encerramento de Tramite
Fisico de Processo, de acordo com modelo disponivel no SEI.

Paragrafo Unico. O termo a que se refere o caput deve ser produzido e assinado
eletronicamente no SE| e inserido ap6s o processo digitalizado, bem como impresso e inserido
como ultimo documento do processo em papel.

Art. 62 O acesso ao sistema dar-se-4 mediante a utilizagdo do login e senha pessoal ja
utilizados para acesso a rede.

§ 12 Os documentos produzidos por meio do sistema serdo elaborados,
preferencialmente, a partir de seu editor interno e deverdo ser assinados eletronicamente,
mediante o fornecimento de senha pessoal ou o uso de certificado digital, para aqueles que ja
o detenham, sendo tais atos considerados originais e vélidos para todos os efeitos legais.

§ 22 O SE| estara disponivel 24 (vinte e quatro) horas por dia, ressalvados os periodos
de indisponibilidade para fins de reparos técnicos ou implantagdo de novas versdes.



§ 3° O horario do SEI sera o horério oficial de Brasilia, sendo considerados tempestivos
os atos praticados até as 23h59 (vinte e trés horas e cinquenta e nove minutos) do ultimo dia
do prazo eventualmente estabelecido.

Art. 72 Os documentos fisicos externos serdo recebidos pelo Nucleo de Protocolo e
Servigos Gerais(NPSG) e deverdo ser digitalizados e inseridos no Sistema Eletrénico de
Informagdes - SEI, sendo assim considerados como originais, devendo tramitar somente em
meio eletronico.

Paragrafo Unico. Os documentos mencionados no caput serdo recebidos somente
durante o expediente.

Art. 82 Os documentos fisicos a serem inseridos no SEl, pelas unidades administrativas,
deverdo ser digitalizados em arquivo no formato portable document format - PDF, em preto e
branco, com resolugdo minima de 300 DPI

§ 12 As certiddes, os contratos, as notas fiscais e os demais documentos originais
emitidos por entes externos a Fundagdo Alexandre de Gusmao deverdo ser arquivados, apds
insercdo no SEI, pelo Nucleo de Protocolo e Servigos Gerais.

§ 22 Antes do arquivamento, o nimero de sete digitos do documento gerado pelo SEl,
juntamente com a palavra "SEI", devem ser registrados no canto superior direito do
documento fisico.

Art. 92 Para fins do sistema, os processos podem ser:
a. Publicos, quando acessiveis por todos os usuarios autorizados no sistema;

b. Restritos, quando acessiveis pelos integrantes da unidade ou unidades
administrativas em que tramitam;

c. Sigilosos, quando acessiveis somente aos usuérios a que atribuida credencial.

Pardgrafo unico. Serdo considerados sigilosos somente os tipos processuais
previamente classificados no sistema como tal.

Art. 10 Compete Nucleo de Tecnologia, Informagdo e Informatica(NTIl) a gestdo,
implantagdo e manutengdo do SEI, bem como a prestagdo de assessoramento e capacitagdo
dos usuarios.

Art. 11 Estabelecer, a partir do dia 2 de janeiro de 2018, a utilizagdo do SEl nas
unidades da FUNAG no Distrito Federal e Rio de Janeiro.

Art. 12 O uso inadequado do SEl fica sujeito a apuragdo de responsabilidade, na forma
da legislagdao em vigor.

Art. 13 Os casos omissos serdo analisados pela Coordenagdo de Administragdo e
Finangas e decididos pela Coordenagado-Geral de Administragdo, Orcamento e Finangas.

Art. 14 Os casos omissos e excepcionais serdao decididos pela CGAOF.

Art. 15 Esta Portaria entrara em vigor na,data de sua publicacéo.
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Ministério das Cidades

Considerando o Acordo de Cooperagdo Técnica celebrado
entre 2 Fundagdo Alexandre de Gusmdo e o Ministério do Pla-
il Ivi ¢ Gestio, com a finalidade de dis-

GABINETE DO MINISTRO
RETIFICACOES

No inciso 111 do art. 2° da Instrugdo Normativa n° 21, de 14
de dezembro de 2015, cuja redacdo foi dada pelo art. 1° da Instrugdo
Normativa n° 51, de 27 de dezembro de 2017, publicado no Diario
Oficial da Unido em 28 de dezembro de 2017, Segdo 1, pigina 93,
onde se 1& “III - operagdes de crédito com pessoas juridicas, ce-
lebradas a partir da data de publicagdo desta Resolugdo, até 31 de
dezembro de 2018, cujas unidades produzidas poderdo ser comer-

ializadas, independente do prazo, medi peragdes de crédito com
pessoas fisicas, exclusivamente nos casos de municipios onde o valor
de enquadramento de iméveis, previsto no art. 20 da Resolugdo no
702, de 2012, foi reduzido", leia-se: "I11 - operagdes de crédito com
pessoas juridicas, celebradas a partir da data de publicagdo da Re-
solugdo n° 790, de 2015, até 31 de dezembro de 2018, cujas unidades
produzidas poderdo ser comercializadas, independente do prazo, me-
diante operagdes de crédito com pessoas fisicas, exclusivamente nos
casos de municipios onde o valor de enquadramento de iméveis,
previsto no art. 20 da Resolugdo no 702, de 2012, foi reduzido".

No inciso 111 do art. 2° da Instrugdo Normativa n° 22, de 14 de
dezembro de 2015, cuja redagdo foi dada pelo art. 1 da I o Nor-

ponibiliur o Sistema Eletronico de Informagdes (SEI) para a

do | vo em meio eletrd re-

solve:

Art.1° Instituir o Sistema Eletrdnico de Informagdes (SEI)

como sistema informatizado oficial de gestio de documentos ¢
1 icos da Fundagdo Al dre de Gusmado.

Art.2® A partir da implantagio do SEI, aos usudrios do
Sistema de Comunicagio e Protocolo (CPROD) ndo serd permitida
a produgdo de novos d ep nesse sistema.
Art.3° O SEI deve ser utilizado para produzir, editar,
assinar, tramitar, receber ¢ concluir documentos ¢ processos.

Art4" D cp em and: bid:
ou ja existentes, em suporte fisico, devem ser convertidos para
meio digital pelas unidades nas quais se encontram em andamento.
conforme orientag da Coord do-Geral de Admini a
Orcamento e Finangas (CGAOF).

Pardgrafo tnico. Apés digitalizados, documentos ¢ pro-
cessos devem ser inserido icados ¢ inuados no SEI,
mantendo-s¢ o Numero Unico de Protocolo (NUP) dos proces-
508,

Art.5" O encerramento do processo em papel ¢ a abertura
do pond: p letrdnico devem ser realizad r
meio do Termo de Encerramento de Trimite Fisico de Processo,
de acordo com modelo disponivel no SEL
Parigrafo Gnico. O termo a que se refere o caput deve ser
- S ;

&

mativa n° 49, de 27 de dezembro de 2017, publicado no Didrio Oficial da
Unido em 28 de dezembro de 2017, Segdo 1, pégina 93, onde se I¢&: "111 -
operagdes de crédito com pessoas juridicas, celebradas a partir da data
de publi desta Resolugdio, até 31 de dezembro de 2018, cujas uni-
dades produzid: ser ializadas, independente do prazo,
mediante operagdes de crédito com pessoas fisicas, exclusivamente nos
casos de municipios onde o valor de enquadramento de iméveis, previsto
no art. 20 da Resolugdo no 702, de 2012, foi reduzido”, leia-se: "L -
operagdes de crédito com pessoas juridicas, celebradas a partir da data de
publicagdo da Resolugdo n® 790, de 2015, até 31 de dezembro de 2018,
cujas unidades produzidas poderdo ser {alizadas, independente do
prazo, mediante operagdes de crédito com pessoas fisicas, exclusivamen-
te nos casos de municipios onde o valor de enquadramento de iméveis,
previsto no art. 20 da Resolugdo no 702, de 2012, foi reduzido”.

No inciso III do art. 2° da Instrugdo Normativa n° 23, de 14
de dezembro de 2015, cuja redagdo foi dada pelo art. 1° da Instrugdo
Normativa n° 50, de 27 de dezembro de 2017, publicado no Didrio
Oficial da Unifo em 28 de dezembro de 2017, Se¢do I, pagina 93,
onde se 1&: "III - operagdes de crédito com pessoas juridicas, ce-
lebradas a partir da data de publicagio desta Resolugdo, até 31 de
dezembro de 2018, cujas unidades produzidas poderdo ser comer-

ializadas, independ do prazo, medi peragdes de crédito com
pessoas fisicas, exclusivamente nos casos de municipios onde o valor
de enquadramento de iméveis, previsto no art. 20 da Resolugio no
702, de 2012, foi reduzido.", leia-se: "Il - operagdes de crédito com
pessoas juridicas, celebradas a partir da data de publicagio da Re-
solugdo n® 790, de 2015, até 31 de dezembro de 2018, cujas unidad

no SEl e inserido apés o
¢ inserido como dltimo

P ¢
p digitalizado, bem como i
documento do processo em papel.

Art6* O acesso ao sistema dar-se-d mediante a utilizagdo
do login e senha pessoal ji utilizados para acesso a rede.

§ 1° Os documentos produzidos por meio do sistema serio
claborados, preferencialmente, a partir de seu editor interno ¢
deverdio ser assinados el i di o f i de
senha pessoal ou o uso de certificado digital, para aqueles que jé
o detenham, sendo tais atos considerados originais ¢ vélidos para
todos os efeitos legais.

§ 2° O SEI estard disponivel 24 (vinte e quatro) horas por
dia, ressalvados os periodos de indi ibilidade para fins de
reparos técnicos ou implantagio de novas versdes.

§ 3° O hordrio do SEI serd o hordrio oficial de Brasilia,
sendo iderads pestivos os atos praticados até as 23h59
(vinte e trés horas ¢ cinquenta e nove minutos) do iltimo dia do
prazo eventualmente estabelecido,

Art.7° Os d fisicos seriio

pelo Nicleo de Protocolo e Servigos Gerais (NPSG) e deverilo ser

P

bid,
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SECRETARIA-GERAL

DAS RELACOES EXTERIORES

SUBSECRETARIA-GERAL
DE COMUNIDADES BRASILEIRAS
E DE ASSUNTOS CONSULARES E JURIDICOS

DEPARTAMENTO DE IMIGRACAO
E ASSUNTOS JURIDICOS

DIVISAO DE ATOS INTERNACIONAIS

AJUSTE CO.\?L%ENTAR AO ACORDO BASICO DE
COOPERACAO TECNICA ENTRE O GOVERNO DA

ARA A
PROJETO "TECNOLOGIAS PARA COMBATE
AOS EFEITOS DA SECA NA REGIAO 9 DA GUIANA"

O Governo da Republica Federativa do Brasil
¢

o Governo da Republica Cooperativista da Guiana
(doravante denominados "Partes”),
ue a cooperagio entre as Partes tém sido
fortalecida ao axmaro do Acordo Bisico de Cooperagdo Técnica
entre 0 Governo da Replblica Federativa do Brasil ¢ o Govemno da
Repuiblica Cooperativista da Guiana em 29 de janciro de 1982;
considerando o desejo mituo de promover a cooperagio
técnica para 0 desenvolvimento, com base no beneficio matuo ¢ na
reciprocidade;

" 4

i 4

que a peragio técnica na drea de tec-
nologia para combate aos efeitos da seca reveste-se de especial
interesse para as Partes;
acordaram o seguinte:
Artigo |
1.0 presente Ajuste Complementar tem por objeto a im-
lementagio do ;rojem “Tecnologias para Combate aos Efeitos da
a na Regido 9 da Guiana" (doravante denominado "Projeto”), em
conjunto com o Corpo de Engenheiros das Forgas de Defesa da
Guiana, cuja finalidade é&:
a)Capacitar o Cot‘ro de Engenheiros das Forgas de Defesa
da Guiana na instalagdo de pogos artesianos nas comunidades in-
digenas de Para Bara, haid; Achawib, K d: Aishal-
ton, A ¢ Shea, confc icio do Pro-
jeto;

b)Prover assessoria técnica visando ao aprimoramento das
capacidades técnicas do Corpo de Engenheiros das Forcas de Defesa
da Guiana para responder a futuras situagdes de falta de dgua

digitalizados ¢ inxerido; no Sistema El t ‘. " de

SEl, sendo assim dos como d do tramitar
somente em meio eletrdnico.
Pardgrafo Unico. Os ds no caput

serdo recebidos somente durante o expediente.

das por secas.
2.0 Projeto contemplard os objetivos, as atividades e os
resultados a serem alcangados no &mbito do presente Ajuste Com-
plementar.

produzidas poderdio ser comercializadas, independente do prazo, me-
diante operagdes de crédito com pessoas fisicas, exclusivamente nos
casos de municipios onde o valor de enquadramento de imdveis,
previsto no art, 20 da Resolugdo no 702, de 2012, foi reduzido".

Ministério das Relagdes Exteriores

Art.8° Os documentos fisicos a serem inseridos no SEI, 3.0 Projeto serd aprovado ¢ do pelas ¢
pelas unidades administrativas, deverdo ser digitalizados em ar- o imp
quivo no formato portable document format - PDF, em preto ¢ Artigo II
branco, com resolugdo minima de 300 DPI 1.0 Governo da Republica Federativa do Brasil designa:
§ 1° As certiddes, os contratos, as notas fiscais ;os a)a Agéneia ileira de C o' d inistério de
demais d iginai itidos por entes 4 Fun- des E /MRE! institui Vi a
dagio Alexandre de Gusmio deveriio ser arquivados, apds i & denaci (A-BC )ecomg s nﬁ:o i n)“ ‘A.'c’f,',_

no SEI, pelo Nicleo de Protocolo e Servigos Gerais.

§ 2° Antes do arquivamento, o nimero de sete digitos do
documento gerado pelo SEI. juntamente com a palavra "SEI",
devem ser registrados no canto superior direito do d

rentes deste Ajuste Complementar; ¢
__ bjo Ministério da Defesa (MD), rcprlcscmado pelo Exércdi;:
e = T cels’ tph 3

omo
deste Ajuste Complementar.

fisico.
Art. 9% Para fins do sistema. os processos podem ser:
a. Péﬁlicos. quando acessiveis por todos os usudrios au-

UNDACAO ALEXANDRE DE GUSMAO

COORDENAGAO-GERAL
DE ADMINISTRACAO, ORCAMENTO E FINANCAS

PORTARIA N° 106, DE 29 DE DEZEMBRO DE 2017

A COORDENADORA-GERAL DE ADMINISTRAGAO,
ORCAMENTO E FINANCAS DA FUNDACAO ALEXANDRE
DE GUSMAO - FUNAG, no uso das atribuigdes que lhe sdo
conferidas pela Portaria n® 17, de 21 de feverciro de 2017,
publicada no Didrio Oficial da Unido do dia 22 de fevereiro de
2017, conforme previsto no Decreto n® 5.980, de 6 de b

dos no sistema;
b. Restritos, quando acessiveis pelos integrantes da uni-
dade ou unidad dmini ivas em que i
c. Sigilosos, quando ive 20s usudrios a que
atribuida credencial.
P, P Ha iy dabay e

Parégr anico. Serdo

d.

P no sistema como tal.
Art.10 Compete Nicleo de Tecnologia, Informagdo e In-
formdtica (NTII) a gestdo, implantagdo ¢ manutengdo do SEI, bem
como a p do de ¢ capacitagiio dos ari
Art.11 Estabelecer, a partir do dia 2 de janeiro de 2018,
a utilizagdo do SEl nas unidades da FUNAG no Distrito Federal
¢ Rio de Janeiro.

Art.12 O uso inadequado do SEI fica sujeito & apuragio
de responsabilidade, na forma da legislagio em vigor.

Art.13 Os casos omissos serdo analisados pela Coor-

tipos p

de 2006, no Decreto n° 8.911, de 22 de novembro de 2016, ¢ no
Regimento Interno da Fundagdo, aprovado pela Portaria n® 9, de 9
de fevereiro de 2017, e

Considerando o Decreto n® 8.539, de 8 de outubro d
2015, que dispde sobre o uso do meio el ico para a realizagd

denagio de Admini d0 ¢ Financas ¢ decididos pela Coor-
denagdo-Geral de Administragdo, Orgamento ¢ Finangas.
Art.14 Os casos omissos ¢ excepcionais serdo decididos
pela CGAOF.
Art.15 Esta Portaria entrard em vigor na data de sua

do processo administrativo no mbito dos orglos ¢ das entidades
ini piiblica federal direta, autirquica ¢ fundacional,

MARCIA MARTINS ALVES

agdes d
. 2.0 Governo da Republica Cooperativista da Guiana de-
signa:
a)o Mini dos Negocios E: g como i icd
kvl pils 1 o avilissdo  dai

P pe
agdes decorrentes deste Ajuste Complementar; e

b)as Forgas de Defesa da Guiana como instituigdo res-
1 pela impl do das agde deste Ajuste

'Complememar.
Artigo IIT
1.0 Governo da Reptblica Fed
mete-se a:
. a)suportar lod_os 0s _custos 'mcgn'idos para qualquer as-

do Brasil P

isté médica ou gica, p a0 seu servidor na Re-
publica Cooperativista da Guiana,
b)resp bilizar-se pela cdo de seu proprio servidor
doente, ferido ou falecido;
fi a ia do conh e experiéncia
brasileiros na drea de combate aos efeitos da seca;
d)viabilizar a das atividades p no projeto,
dentro das normas legais brasileiras;
¢)enviar I ¢ especiali a do das
idades a serem d lvidas na Guiana;

fapoiar a capacitagio de técnicos guianeses na instalagio
de pogos artesianos: e

glacompanhar ¢ avaliar o desenvolvimento do Projeto.

Este pode ser verificad
pelo codigo 00012018010200085

http:/wwiw.in.gov.br/autenticidade.html, D

MP n° 2.200-2 de 24/08/2001, que institui a
Infraestrutura de Chaves Pablicas Brasileira - ICP-Brasil.



