FUNDACAO
ALEXANDRE
DE GUSMAO

PORTARIAN® 6 6 ,DE A2 DE JUNHO DE 2015 .

Dispde sobre o ressarcimento de despesas de fornecimento
de copias reprograficas de documentos pela Fundagdo
Alexandre de Gusmao.

O PRESIDENTE DA FUNDACAO ALEXANDRE DE GUSMAO, no uso das
atribui¢des que lhe confere o inciso V do art. 15 do Estatuto'da Fundagdo, aprovado pelo
Decreto n° 5.980, de 6 de dezembro de 2006, publicado no Diario Oficial do dia subseqiiente e
com base no art. 40 da Lei n°® 12.527, de 18 de novembro de 2011,

RESOLVE:

Art.1° Disciplinar o fornecimento de vistas e copias reprograficas de dados, documentos e de
processos pela Fundag@o Alexandre de Gusmio — FUNAG, bem como a cobranga dos
respectivos custos, quando for o caso.

Art.2° Compete aos Chefes das Unidades da FUNAG ou a seus substitutos, autorizarem ou ndo
o fornecimento de copias de pegas processuais e de quaisquer outros documentos requeridas
expressamente pelos interessados.

Art.3° Os interessados tém direito a vista do processo e a obter certiddes ou cOpias reprograficas
dos dados e documentos que o integram, ressalvados os dados e documentos de terceiros
protegidos por sigilo nos termos do art. 6° do Decreto n° 7.724/2012.

Art.4° Os interessados em obter copias de documentos sob a gestdo e guarda das unidades da
Fundag@o Alexandre de Gusmao-FUNAG, estdo sujeitos ao recolhimento prévio de valor
pecunidrio a titulo de ressarcimento de despesas incorridas com o servigo reprografico ou
digitalizado.

Paragrafo unico. Néo sera cobrado o ressarcimento, quando as solicitagdes forem de interesse
de orgdo ou entidade da administragdo publica federal, estadual ou municipal.

Art.5° Conceder-se-a dispensa do recolhimento previsto no art. 1° desta Portaria nos casos de
insuficiéncia de recursos que podera ser provada por todos os meios de prova em direito
admitidos.

Art.6° O interessado ou seu representante legal devidamente constituido devera, de forma

expressa, requerer previamente “vistas/copias” de processos ou documentos pelos meios legais

pertinentes, quais sejam, via e-SIC ou setor de Protocolo da unidade organizacional onde se

encontram os autos/documento(s), para verificagdo pelo 6rgdo competente e determinag@o, se

for o caso, do quantitativo de copias que se dard apds a regular analise técnica e vistas, caso

deferida de forma total ou parcialmente. DIARIO OFICIAL DA UNIAO
De: 3_6 10695
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Art. 7¢ Aprovado o pedido, devera o solicitante ou seu representante legal preencher os
competentes formularios anexos a essa portaria no que couber.

Art. 8° Serdo cobrados por lauda copiada, a titulo de ressarcimento de custos, o valor de R$
0,20 (vinte centavos) por copia simples e R$ 0,40 (quarenta centavos) por copia autenticada e
de R$ 2,00 (dois reais) quando realizada de forma digitalizada em midia eletronica (CD).

§ 12 O ressarcimento de custos de copia fisica, se dara por meio da Guia de Recolhimento da
Unido — GRU, devidamente emitida pelo setor financeiro da Fundagdo, no codigo 18856-5,
gestdo 24290, UG244001 a ser recolhida junto ao Banco do Brasil S.A.

§ 22 O ressarcimento de custos em meio digital se dard por meio da Guia de Recolhimento da
Unido — GRU, devidamente emitida pelo setor financeiro da Fundagéo, no codigo 68888-6,
gestdo 24290, UG244001 a ser recolhida junto ao Banco do Brasil S.A.

Art. 9° Preenchido o Formulario de Solicitagdo de Copias e comprovado o recolhimento da
GRU ou a situagdo de dispensa, os autos ou documentos serdo encaminhados pela unidade
organizacional ao setor competente para providéncias.

§ 12As copias somente serdo retiradas pelo solicitante, ou seu representante legal devidamente
constituido, em dia hora previamente especificados na unidade organizacional para qual foi
dirigida a solicitagdo, sendo dada ciéncia da data e hora ao interessado por meio do sistema
e-SIC ou por oficio.

§ 22 O prazo para entrega das copias ao solicitante ndo excederd a dez (10) dias contados da

comprovagdo do pagamento pelo requerente da GRU, conforme disposto nos artigos 17 ¢ 18
do Decreto n°® 7.724 de 16/05/2012.

§ 3¢ A unidade organizacional, apds a entrega das copias, devera juntar ao processo original o
formulério de solicitagdo, o comprovante de recolhimento e o recibo das cépias devidamente
assinado pelo interessado.

Art.10° Os casos omissos na presente Norma de Execugdo serfio dirimidos pela
Coordenagdo-Geral de Administragdo, Or¢camento e Finangas - CGAOF.

Art. 11° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo no Diario Oficial da Unifo.

NIy L

SERGIO EDUARDO MOREIRA LIMA
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FORMULARIO DE SOLICITACAO DE COPIAS

IDENTIFICACAO DO PROCESSO

PROCESSO N°:

PAGINAS/VOLUMES A SEREM COPIADAS:
N° TOTAL DE COPIAS:

JUSTIFICATIVA:

IDENTIFICACAO DO SOLICITANTE

INTERESSADO(A):

CPF N:

REPRESENTANTE LEGAL:

CPF N° OAB:

s de de

ASSINATURA DO INTERESSADO(A) OU REPRESENTANTE LEGAL

NO CASO DE PREENCHIMENTO POR SERVIDOR DESIGNADO (Solicitante que néo pode ou ndo sabe

assinar)
SERVIDOR RESPONSAVEL PELO PREENCHIMENTO:

CPF: SIAPE:

ASSINATURA DO SERVIDOR RESPONSAVEL PELO PREENCHIMENTO

TESTEMUNHAS:
1- 9=
Assinatura Assinatura
Nome: Nome:
CPF: CPF:
SIAPE: SIAPE:
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PROCESSO N°:

INTERESSADO(A):

RESSARCIMENTO

( ) RECOLHIMENTO (anexar comprovante de pagamento)

INFORMACOES PARA A EMISSAO DA GRU - GUIA DE RECOLHIMENTO DA UNIAO:

- VALOR: R$ 0,20 (por lauda), R$ 0,40 (por lauda autenticada) ou R$ 2,00 (copia digitalizada).
- CODIGO DE RECOLHIMENTO: 18856-5 (copia fisica) ou 68888-6 (copia digitalizada)

- UG: 244001 / GESTAO: 24290
QUANTIDADE DE COPIAS:

VALOR A SER RECOLHIDO:

( ) DISPENSADO DO RECOLHIMENTO (ART. 5°)

( ) I-POBRE:
( ) DECLARACAO DE POBREZA (preencher abaixo)
( ) II-ADMINISTRACAO PUBLICA

DECLARACAO DE POBREZA
Eu, ; CPF n°
, RG n° , declaro, para os fins
especificados na Portaria n° , de /] , da Fundagdo Alexandre de Gusmao —

FUNAG, que minha situagdo econdmica ndo me permite pagar o valor do ressarcimento de que trata o
art. 1° da mencionada portaria sem prejuizo do sustento proprio ou da familia.
Declaro, também, que as informagdes prestadas sdo verdadeiras e que estou ciente de que
minha falsa declarag@o sujeitar-me-a as sangdes civis, administrativas e criminais na forma da lei.

; de de

ASSINATURA DO INTERESSADO(A) OU REPRESENTANTE LEGAL
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VIA - SETOR DE REPROGRAFIA

PROCESSO N°:

PAGINAS COPIADAS:

N° TOTAL DE COPIAS:

INTERESSADO(A):

AUTORIZACAO

Autorizo a reprodugdo dos trechos do processo ou documento especificados neste

formulério, conforme informagdes constantes no cabegalho desta pagina, para sua posterior
entrega ao solicitante.

s de de

ASSINATURA E CARIMBO DO CHEFE DA/FUNAG

DATA PROVAVEL DE ENTREGA: / /

RECIBO

Recebi as copias solicitadas neste formulério, conforme informagdes constantes no

cabegalho desta pagina.

ASSINATURA DO INTERESSADO(A) OU REPRESENTANTE LEGAL

PROCESSO N°:

INTERESSADO(A):

LOCAL DE RETIRADA DAS COPIAS: RAMAL:

DATA PROVAVEL DE ENTREGA: / /




