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PORTARIAN°Z22 ,DE 6 DE JULHO DE 2015

O PRESIDENTE DA FUNDACAO ALEXANDRE DE GUSMAO - FUNAG, no uso
das atribuigdes que lhe confere o inciso V, art. 15 do Estatuto da Fundag#o, aprovado pelo Decreto n°
5.980, de 6 de dezembro de 2006, publicado no Diario Oficial da Unido do dia subsequente, com base
na Orientagdo Normativa n° 2 , de 30 de abril de 2008, da Secretaria de Logistica e Tecnologia da
Informag@o - SLTI, do Ministério do Planejamento, Orgamento e Gestdo, resolve:

Art. 1° - Disciplinar o desempenho da gestdo dos contratos firmados no 4mbito da Fundaggo
Alexandre de Gusmao — FUNAG.

Art. 2° - O acompanhamento e a fiscalizagdo da execugdo do contrato sera exercida pelo
gestor do contrato, servidor especialmente designado para coordenar e comandar esse processo, que
poderé ser auxiliado pelo fiscal técnico, servidor designado para ajudar na fiscalizagdo do objeto do
contrato, e pelo fiscal administrativo, servidor designado para auxiliar na fiscalizagdo dos aspectos
administrativos do contrato.

Paragrafo inico — O gestor do contrato e o gestor substituto bem como os fiscais serdo
designados mediante Portaria assinada pelo(a) Coordenador(a)-Geral de Administragdo, Orgamento e
Finangas, que sera devidamente publicada no Boletim Interno da FUNAG.

Art. 3° - Ao servidor designado como Gestor de Contrato, compete:

I.  Verificar a conformidade da prestagdo dos servigos e da alocagdo dos recursos
necessarios, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do contrato;

II.  Manter permanente vigilancia sobre as obrigagdes da contratada, assim como as
disposi¢des da Lei n° 8.666/93 e legislagdo complementar, que disciplinam a
matéria;

III.  Acompanhar e controlar o saldo de empenho, solicitando seu refor¢o ou anulagio
parcial;

IV.  Verificar, quando for o caso, se os materiais estdo sendo utilizados na execugio dos
servigos em conformidade com as especificagdes descritas no Contrato, na Proposta
de Pregos, no Projeto Basico ou no Termo de Referéncia;

V. Recusar materiais ou servigos que néo estejam em conformidade com as condi¢des
pactuadas, comunicando o fato a autoridade superior;

VI.  Comunicar a autoridade superior a ocorréncia de irregularidades na execugdo dos
servigos, como também o descumprimento das obriga¢des contratuais;

VII.  Atestar a nota fiscal/fatura relativa aos servigos prestados, observando a despesa
estimada e as condi¢Ges pactuadas;

VII.  Encaminhar a Coordenagdo-Geral de Administragdo, Orgamento e Finangas,
juntamente com a nota fiscal/fatura devidamente atestada, o Operacional, conforme
modelos anexos a esta Portaria;

IX.  Manifestar-se em relagdo a conveniéncia, ou ndo, da renovagio contratual, com
antecedéncia minima de noventa dias do término da vigéncia do contrato, mediante
parecer circunstanciado sobre a atuagdo da contratada;

X.  Comunicar a autoridade superior a ocorréncia das irregularidades em relagdo aos
procedimentos adotados por prepostos ou empregados da contatada;

XI.  Manifestar-se em relagdo a atuagdo da contratada e ao cumprimento das condi¢des
contratuais, visando subsidiar a emissdo de atestados de capacidade técnica;

XII.  Prestar, de maneira rapida e eficiente, as informagdes pertinentes a gestdo do
contrato, sempre que solicitadas pela Presidéncia ou pela Coordenagdo-Geral de
Administra¢do, Orgamento e Finangas;

XIII.  Elaborar relatério operacional mensal sobre o andamento do objeto, manifestando-
se quanto aos custos e a quantidade do produto/servigo contratado.

\
Ministério das Relagdes Exteriores f?
Esplanada dos Ministérios, Bloco H, Anexo Il - Térreo -~ CEP: 70170-900 - Brasilia/DF )
Telefones: (61) 2030-6033 / 6034 — Fax: (61) 2030-9125 /
http:/mww.funag.gov.br



XIV.

XV.

XVIL
XVIIL

XIX.

XXI.
XXII.

XXIIL

XXIV.

XXV.

XXVL

XXVIL.

<>

=

FUNDAC!O

ALEXANDRE
DE GUSMAO

=,
-

Observar o cumprimento das obrigagdes trabalhistas com base em critérios
estatisticos, considerando falhas que impactam o contrato como um todo e ndo
apenas erros e falhas eventuais;

Participar de reunido inicial a execucdo de contratos de servigos de natureza
intelectual promovida pelo 6rgdo com a presenga da area técnica e do contratado
para esclarecimento das obriga¢des contratuais;

Participar de reunides periédicas com objetivo de garantir a qualidade da execugdo e
dominio dos resultados do objeto do contrato;

Monitorar o nivel de qualidade dos servigos para evitar degeneragao;

Intervir para corrigir ou aplicar san¢des quando verificar viés continuo de
desconformidade da prestagdo do servigo a qualidade exigida;

Controlar a execugdo do contrato por meio da mensuragdo dos resultados
alcangados, prazos, qualidade, formag@o profissional, quantidade dos recursos,
adequagdo dos servigos, satisfacdo do usuario;

Comunicar a autoridade superior o subdimensionamento da produtividade pactuada
para adequagdo contratual;

Aferir a conformidade do material a ser utilizado na execug@o dos servigos com a
proposta detalhada da contratada contendo as especificagdes técnicas do produto;
Registrar as ocorréncias verificadas e adotar as providéncias necesséarias ao fiel
cumprimento do contrato;

Abrir processo para apuragdo de falhas e impropriedades cometidas pela contratada
e encaminhar a Coordena¢do-Geral de Administragdo, Orcamento e Finangas -
CGAOF para o devido registro, quando couber, no Sistema Integrado de
Administragdo de Servigos Gerais - SIASG;

NO CASO DE CONTRATOS QUE ENVOLVAM MAO-DE-OBRA
TERCEIRIZADA

Fiscalizar o cumprimento das obrigagdes trabalhistas e sociais em contratos
continuados com dedicag@o exclusiva de trabalhadores da contratada, verificando a
documentagdo elencada nos incisos I, II e II do §5° do art. 33 da Orientagido
Normativa SLTI n® 2, de 30/04/2008;

Oficiar ao Ministério da Previdéncia Social e a Receita Federal do Brasil os casos
de indicio de irregularidade no recolhimento das contribui¢des previdenciarias dos
contratos de servigos com dedicagdo exclusiva de méo de obra;

Oficiar ao Ministério do Trabalho e Emprego os casos de indicio de irregularidade
no recolhimento da contribui¢do para o FGTS;

Verificar o pagamento pela contratada das verbas rescisorias ou a comprovagédo de
que os empregados serdo realocados em outra atividade de prestagdo de servigos,
sem que ocorra a interrupgdo do contrato de trabalho.

Art. 4° - O Gestor de Contrato respondera civil, penal e administrativamente pelo exercicio
irregular das atribui¢des do encargo.

Art. 5° - Compete a Coordenag@o-Geral de Administragdo, Orgamento e Finangas colocar a
disposigdo do Gestor de Contrato a documentagéo relativa aos contratos de seu interesse.

Art. 6° - Revogar a Portaria n° 79, de 6 de outubro de 2006, a Portaria n° 158, de 6 de julho
de 2009 e as disposi¢des em contrario.

Art. 7° - Esta Portaria entra emh vigor na data de sua publicagép.
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Presidente
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RELATORIO OPERACIONAL
(Contratos)
1 |Unidade Emitente: Més de Referéncia:
Contratado: Contrato n.%
Nome (Fiscal do Contrato):
2 | Objeto (Tipo de Prestagdo de servigo):
Inicio do Contrato: | Término do Contrato:
Valor Total do Contrato:
Valor do Servigo Prestado (més/fatura/nota fiscal):
Avaliacio
Conceito quanto a execugdo do objeto contratado: (marque a opgdo mais adequada)
! by 2 Nio | Naose
3 Disposigdes referentes a execucdo e natureza do contrato Atende Atende | splics
Qualidade do servigo prestado
Qualidade do corpo funcional
Qualidade do material fornecido
Cumprimento das normas legais e regulamentares inerentes ao
Projeto Basico e ao Contrato.
4 |Consideragdes sobre o conceito atribuido: o contratado atendeu de modo satisfatorio a demanda
da contratante no periodo més/ano.
Observacgoes:
Brasilia, de de20xx.
Gestor do Contrato ou Gestor Substituto
Nome: Assinatura:
Nome: Assinatura:

1 —Legislagdo aplicada: Portaria n.° xx, de xx de xxxx de 2015.
2 _Este relatério deve ser encaminhado junto com a Nota Fiscal, devidamente atestada.
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RELATORIO OPERACIONAL
(Cessio de Direitos Autorais)

1 | Unidade Emitente: Més de Referéncia:
Contratado: Contrato n.’:
Nome (Fiscal do Contrato):
2 | Objeto:
Inicio do Contrato: | Término do Contrato:
Valor Total do Contrato:
Forma de Pagamento:
Avaliacdo
Conceito quanto a execugdo do objeto contratado: (marque a opgao mais adequada)
; iy > Nio
3 Disposigdes referentes a execugdo e natureza do contrato Atende Aetide
Cumprimento das normas legais e regulamentares inerentes ao Projeto
Bésico e ao Contrato.
4 |Consideragdes sobre o conceito atribuido: o contratado atendeu de modo satisfatorio a demanda
da contratante no periodo més/ano.
Observacdes:
Brasilia, de de20xx.
Gestor do Contrato ou Gestor Substituto
Nome: Assinatura:
Nome: Assinatura:

1 —Legislagdo aplicada: Portaria n.° xx, de xx de xxxx de 2015.
2 _Este relatério deve ser encaminhado junto com a Nota Fiscal, devidamente atestada.

Ministério das Relagdes Exteriores

Esplanada dos Ministérios, Bloco H, Anexo Il - Térreo — CEP: 70170-900 — Brasilia/DF J

Telefones: (61) 2030-6033 / 6034 — Fax: (61) 2030-9125

http://mww.funag.gov.br




